Zatacznik do Zarzadzenia Nr 31/15/16

Regulamin Platformy Zdalnej Edukacji Politechniki Slaskiej

Postanowienia ogolne

§1

Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady funkcjonowania Platformy
Zdalnej Edukacji. Regulamin okresla warunki dostepu i zasady korzystania z ustug oraz
zasobow udostgpnionych w ramach Platformy Zdalnej Edukacji, a takze obowigzki
uzytkownikéw Platformy, w sktad ktérych wchodza miedzy innymi jej administratorzy,
pracownicy, doktoranci oraz studenci Politechniki Slaskie;.

§2

Podstawe prawng niniejszego Regulaminu stanowig:
1) ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (j.t. Dz. U. z 2012 roku

poz. 572, z pdzn. zm.),

2) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzes$nia 2007r.

w sprawie warunkow, jakie muszg by¢ spelnione, aby zaje¢cia dydaktyczne na studiach
mogly by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢
(j.t. Dz. U. 2007 r. Nr 188 poz. 1347, z pdzn. zm.).

Stownik pojec

§3

Pojecia wystepujace w niniejszym Regulaminie oznaczaja:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Regulamin — Regulamin Platformy Zdalnej Edukac;ji,

Uczelnia — Politechnika Slaska,

Jednostka — jednostka organizacyjna Politechniki Slaskiej,

Centrum, Centrum Zdalnej Edukacji — Centrum Zdalnej Edukacji Politechniki
Slaskiej,

Platforma, Platforma Zdalnej Edukacji — Platforma Zdalnej Edukacji Politechniki
Slaskiej,

Zdalna edukacja, edukacja na odleglos¢, e-learning — wspomaganie procesu
ksztatcenia, w ktérym wiedza przekazywana jest z wykorzystaniem nowoczesnych
technologii informacyjnych oraz sieci Internet, a komunikacja i interakcja migdzy
uczestnikami w cze$ci lub calosci odbywa si¢ za pomoca kanatéw komunikacji
elektronicznej, synchronicznie lub asynchronicznie,

Kurs, kurs dydaktyczny, kurs na Platformie — wydzielone zasoby Platformy
Zdalnej Edukacji przeznaczone do obstugi zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
z wykorzystaniem narzedzi, metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢,

Uzytkownik, uzytkownik Platformy — osoba, ktora po przejsciu procedury
rejestracyjnej 1 zaakceptowaniu Regulaminu uzyskata konto dostepowe do Platformy
Zdalnej Edukacji, umozliwiajace dostgp do wustug 1 zasoboéw edukacyjnych
udostepnianych poprzez Platforme,

Rejestracja uzytkownika Platformy — nabycie uprawnien do korzystania z ustug
i zasobow udostepnionych przez Platforme Zdalnej Edukac;i,



10) Konto, konto dostepowe — wpis w bazie danych Platformy, zawierajacy podstawowe
informacje o Uzytkowniku (tzn. nazwe uzytkownika, hasto dostepowe oraz
podstawowe dane tworzace profil uzytkownika), potwierdzajacy rejestracje
uzytkownika i1 nabycie uprawnien do korzystania z ustug i zasoboéw udostepnionych
przez Platform¢ Zdalnej Edukac;ji,

11) Administrator platformy — osoba uprawniona przez Centrum do zarzadzania
wszystkimi zasobami Platformy Zdalnej Edukacji,

12) Administrator lokalny — osoba wyznaczona przez kierownika jednostki oraz
uprawniona przez Centrum do zarzadzania fragmentem zasobow Platformy Zdalnej
Edukacji przydzielonym danej jednostce,

13) Administrator kursu — osoba uprawniona przez administratora platformy lub
administratora lokalnego do administrowania 1 zarzgdzania wybranym kursem
dydaktycznym udost¢gpnionym przez Platform¢ Zdalnej Edukacji, ktorego zwykle jest
autorem.

Platforma Zdalnej Edukacji

§4

1. Platforma Zdalnej Edukacji to system informatyczny wspomagajacy
1 umozliwiajacy prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

2. Operatorem Platformy Zdalnej Edukacji jest Centrum Zdalnej Edukacji, sprawujace
nadzoér techniczny nad jej funkcjonowaniem.

3. Szczegotowe zasady funkcjonowania i warunki korzystania z Platformy Zdalnej
Edukacji okresla Centrum w utworzonym do tego celu Regulaminie.

Jednostki korzystajace z Platformy Zdalnej Edukacji

§5

1. Centrum Zdalnej Edukacji §wiadczy uslugi w dziedzinie zdalnej edukacji innym
jednostkom organizacyjnym Uczelni, za posrednictwem Platformy Zdalnej Edukacji.

2. Kierownik jednostki moze powota¢ swojego pelnomocnika ds. zdalnej edukacji,
ktérego zadaniem bedzie prowadzenie i koordynacja wszelkich spraw zwigzanych
z przygotowaniem, wprowadzaniem 1 funkcjonowaniem ksztalcenia zdalnego
prowadzonego przez dang jednostke.

3. Kierownik jednostki zainteresowanej korzystaniem z ushug $wiadczonych przez
Platform¢ Zdalnej Edukacji moze wystgpi¢ z wnioskiem do Centrum o udost¢pnienie
zasobow Platformy na potrzeby prowadzonych przez jednostke zaje¢ dydaktycznych,
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢.

4. We wniosku kierownik jednostki wskazuje osob¢ oddelegowang do pelnienia roli
administratora lokalnego przydzielonych jednostce zasobdéw Platformy.

5. Jesli nie ma formalnych przeszkdd, Centrum przygotowuje wymagane zasoby
Platformy przeznaczone dla danej jednostki, a gdy ten proces zostanie zakonczony,
informuje kierownika jednostki o przyznanych i udostgpnionych jednostce zasobach
Platformy.

6. Centrum organizuje szkolenie dla nowo powotanego administratora lokalnego.

7. Po pozytywnym zaliczeniu szkolenia, administrator Platformy na polecenie dyrektora
Centrum oddelegowuje czgs¢ uprawnien administratorowi lokalnemu umozliwiajaca



b

samodzielne zarzadzanie przydzielonymi jednostce zasobami Platformy Zdalnej
Edukacji.

§6
Od momentu przekazania uprawnien administrator lokalny przejmuje pelng
odpowiedzialno$¢ za funkcjonowanie przydzielonych jednostce zasobow Platformy.
Administrator lokalny moze udostepni¢ swoje uprawnienia do zarzadzania
przydzielonymi jednostce zasobami Platformy innym osobom, tylko i wylacznie za
zgoda dyrektora Centrum, na wniosek kierownika jednostki.
Do glownych zadan administratora lokalnego nalezy:

1) rejestracja nowych uzytkownikow,

2) zaktadanie nowych kursow dydaktycznych,

3) nadawanie uprawnien do zarzgdzania kursami administratorom kursow.

Administrator lokalny zobowigzany jest do:

1) dbania o przestrzeganie postanowien Regulaminu Platformy Zdalnej Edukacji,

2) $wiadczenia wsparcia w sprawach technicznych uzytkownikom Platformy,

3) niezwlocznego informowania administratora Platformy o przypadkach
wystapienia jakichkolwiek nieprawidtowosci lub probleméw technicznych
zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy Zdalnej Edukacji.

Na wniosek kierownika jednostki administrator lokalny zobowigzany jest do
udostgpnienia informacji umozliwiajacych dokonywanie biezacej kontroli aktywnosci
prowadzacych zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym oraz kontrolg jakosci ksztatcenia
realizowanego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegltosc¢.

Uzytkownicy Platformy Zdalnej Edukacji

§7

. Platforma Zdalnej Edukacji przeznaczona jest dla pracownikéw, doktorantow,

studentow oraz stluchaczy studidow podyplomowych, uczestnikow kurséw
doksztatcajacych i szkolen Politechniki Slaskie;.

Dopuszcza si¢ wykorzystanie Platformy przez osoby spoza Uczelni, na podstawie
odrebnych umow.

Dostep do zasobow Platformy mozliwy jest za pomocg trzech réznych trybow
dostepu:

1) dla wszystkich uzytkownikéw i gosci majacych dostgp do Platformy, bez
wczesniejszej rejestracji 1 zalogowania si¢ na Platformie,

2) tylko dla zarejestrowanych uzytkownikow, poprzedzony poprawnym
zalogowaniem si¢ na Platformie,

3) tylko dla zarejestrowanych uzytkownikdéw, poprzedzony poprawnym
zalogowaniem si¢ na Platformie oraz po podaniu poprawnego klucza
dostgpowego do kursu, uprawniajacego do korzystania z danego kursu. Klucz
dostgpowy do kursu dydaktycznego ustala 1 podaje uzytkownikom Platformy
administrator kursu.

Zalogowanie si¢ do Platformy wymaga wczesniejszej rejestracji uzytkownika.
Rejestracje nowych uzytkownikow Platformy przeprowadza administrator lokalny.
Administrator lokalny moze zezwoli¢ na nadzorowang przez siebie rejestracje,
przeprowadzang samodzielnie przez nowych uzytkownikow.
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10.

7.

Podczas rejestracji uzytkownik zobowigzany jest poda¢ swoje prawdziwe dane
pozwalajace na jego poprawng identyfikacj¢. Dane uzytkownika zapisane s3 w tzw.
profilu uzytkownika.

Zaleca si¢ aby adres poczty elektronicznej (e-mail) podany przez uzytkownika byt
zarejestrowany w domenie student.polsl.pl lub polslL.pl.

Maksymalny czas pomig¢dzy logowaniami uzytkownika na Platformie nie moze
przekracza¢ 365 dni. Po przekroczeniu tego czasu konto uzytkownika moze by¢
usuni¢te z Platformy.

W przypadku podania nieprawdziwych danych podczas rejestracji lub w trakcie
pézniejszych zmian dokonanych przez uzytkownika w jego profilu, konto
uzytkownika moze zosta¢ zablokowane lub usuni¢te bez ostrzezenia.

Kurs dydaktyczny Platformy Zdalnej Edukacji

§8

. Podstawowym elementem zasoboéw edukacyjnych udostgpnionych za posrednictwem

Platformy Zdalnej Edukacji jest kurs dydaktyczny.

Kursem dydaktycznym zarzadza administrator kursu, ktory moze by¢ takze autorem

kursu.

Administrator kursu moze oddelegowa¢ czgs¢ swoich uprawnien w ramach

administrowanego przez siebie kursu na rzecz innych uzytkownikow, ktérzy prowadza

dane zajecia dydaktyczne.

Administrator  kursu  ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za  funkcjonowanie

przydzielonego mu kursu. Ponosi on takze odpowiedzialno§¢ prawng oraz

merytoryczng w zakresie materiatéw dydaktycznych 1 plikow dostepnych na

Platformie w ramach administrowanego przez siebie kursu.

Wszystkie pliki i materialty przechowywane na Platformie powinny by¢ S$cisle

zwigzane z funkcjonowaniem kursu dydaktycznego. Przechowywanie plikow

niezwigzanych z kursem dydaktycznym nie jest dozwolone.

Do podstawowych zadan i obowigzkéw administratora kursu naleza:

1) publikowanie materialtdéw dydaktycznych w ramach administrowanego kursu
dydaktycznego,

2) aktualizacja tresci publikowanych w ramach kursu dydaktycznego,

3) wykonywanie kopii zapasowych calego kursu umozliwiajacych odtworzenie
aktualnego stanu kursu, i przechowywanie ich poza Platforma,

4) aktualizacja informacji o zdobywanych przez uzytkownikow Platformy ocenach
czastkowych oraz kopiowanie ich do katalogu ocen danego przedmiotu, ktéry
przechowywany jest poza Platforma,

5) administrowanie zasobami, ustugami oraz uzytkownikami danego kursu,

6) zapewnienie wsparcia w sprawach technicznych oraz merytorycznych
uczestnikom administrowanego kursu,

7) dbanie o przestrzeganie postanowien Regulaminu Platformy Zdalnej Edukac;i,

8) niezwtoczne informowanie administratora lokalnego o przypadkach wystapienia
jakichkolwiek nieprawidlowosci lub problemoéw technicznych zwigzanych
z funkcjonowaniem kursu w ramach Platformy.

Administrator kursu powinien ustali¢ odpowiedni dla danego kursu sposob dostepu

wybierajac jeden z trzech trybow dostgpu okreslonych w §7 ust. 3.
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. Osoby, ktorym powierzono klucz dostepowy do kursu, nie sg upowaznione do
informowania o nim innych uzytkownikéw Platformy oraz osob trzecich.

Odpowiedzialnos¢ prawna

§9

. Uzytkownik Platformy ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ prawng za treSci przez
siecbie wytworzone, sprowadzone, przechowywane oraz udost¢gpnione za
posrednictwem Platformy.

. Zgodnie z przepisami ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (j.t. Dz.U.
z 2006 r. Nr 90 poz. 631, z pdzn. zm.) tresci udostepnione za posrednictwem
Platformy sg chronione prawem autorskim, a tym samym rozpowszechnianie,
powielanie 1 udostepnianie ich bez zgody autorow jest zabronione.

. Uzytkownik moze pobiera¢ lub drukowa¢ materiaty udostgpnione za posrednictwem
Platformy tylko pod warunkiem wykorzystywania ich wytacznie na uzytek wtasny do
celéw ksztalcenia, zgodnie z programem ksztalcenia.

Ochrona danych osobowych i polityka prywatnosci

§ 10

. Wszystkie dane osobowe uzytkownikow Platformy sg wykorzystywane zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2014r.,
poz. 1182, z pdzn. zm.).

. Lokalnym administratorem danych osobowych uzytkownikow Platformy na poziomie
operacyjnym jest dyrektor Centrum.

. Uzytkownik dokonujacy rejestracji konta na Platformie Zdalnej Edukacji wyraza
jednoczesnie zgode na przetwarzanie podanych przez niego danych osobowych
w zakresie niezbednym do funkcjonowania Platformy.

. Uzytkownik Platformy moze samodzielnie modyfikowaé swoje dane osobowe
zmieniajac je w tzw. profilu uzytkownika lub zglaszajac si¢ do administratora
lokalnego.

. Uzytkownicy Platformy sa poinformowani o zastosowaniu plikéw cookies
instalowanych w urzadzeniach koncowych uzytkownika oraz o zakresie ich
wykorzystania, zgodnie z art. 173 ust. 4 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo
telekomunikacyjne (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 243 z p6zn. zm.).

Postanowienia koncowe

§11

. Ogdlny nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje
Centrum.

. Rejestracje uzytkownika oraz korzystanie z zasobow oraz ustug §wiadczonych przez
Platforme, rozumie si¢ jako akceptacje przez uzytkownika tre§ci niniejszego
Regulaminu 1 zobowigzanie si¢ do jego przestrzegania, pod rygorem zablokowania
uprawnien umozliwiajagcych korzystanie z Platformy lub usunigcia konta
dostgpowego.



. Wszelkie przypadki naruszenia Regulaminu oraz nieprawidtowosci i1 problemy
zwigzane z funkcjonowaniem Platformy Zdalnej Edukacji powinny by¢ niezwtocznie
zglaszanie administratorowi Platformy lub bezposrednio do Centrum.

. Centrum zastrzega sobie prawo do czasowego wstrzymania dostepu do ustug
Swiadczonych przez Platform¢ Zdalnej Edukacji z powodow technicznych lub
organizacyjnych.

. Centrum zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu bez konieczno$ci uzasadnienia
przyczyny takiej zmiany.

. Kazda zmiana tre$ci Regulaminu wymaga zgody Rektora.

. W sprawach dotyczacych funkcjonowania Platformy Zdalnej Edukacji nieujetych
w niniejszym Regulaminie decyduje Rektor.



