UCHWALA Nr XXXV1/296/15/16
Senatu Politechniki Slaskiej
z dnia 25 stycznia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu przygotowania i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢

Na podstawie art. 130 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo 0 szkolnictwie wyzszym (j.t.
Dz. U.z2012r., poz. 572, z pbzn. zm.)

Senat Politechniki Slaskiej
postanawia:

I. Wprowadzi¢ Regulamin przygotowania 1 prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢, stanowigcy Zalacznik do

niniejszej Uchwaty.

Il. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Rektor
Pglitechniki Slaskiej

Prof. drfhab/inz.™7 larbownik
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Regulamin przygotowania i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

Postanowienia ogdlne

§1

Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady przygotowywania i prowadzenia
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

§2

Podstawe prawng niniejszego Regulaminu stanowia:

1)

2)

ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (j.t. Dz. U. z 2012 r., poz.
572,z pozn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrze$nia 2007 T.
w sprawie warunkow, jakie muszg by¢ spehnione, aby zajecia dydaktyczne na studiach mo-
gty by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (j.t. Dz. U.
2007 r. Nr 188, poz. 1347, z p6zn. zm.).

Stownik pojeé
§3

Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

Uczelnia — Politechnika Slaska,

Jednostka — jednostka organizacyjna Politechniki Slaskiej,

Rektor — Rektor Politechniki Slaskiej,

Senat — Senat Politechniki Slaskiej,

Centrum, Centrum Zdalnej Edukacji — Centrum Zdalnej Edukacji Politechniki Slaskiej,
Zdalna edukacja, edukacja na odleglos¢, e-learning — wspomaganie procesu ksztatcenia,
w ktorym wiedza przekazywana jest z wykorzystaniem technologii informacyjnych oraz
sieci Internet, a komunikacja i interakcja migdzy uczestnikami w czgsci lub catosci odbywa
si¢ za pomocg kanatow komunikacji elektronicznej, synchronicznie lub asynchronicznie,
Zajecia dydaktyczne zdalne, e-learningowe — zajecia dydaktyczne prowadzone z wyko-
rzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglos¢,

Kurs, kurs dydaktyczny, kurs na Platformie — wydzielone zasoby Platformy Zdalnej
Edukacji przeznaczone do obstugi zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢,

Platforma, Platforma Zdalnej Edukacji — to system informatyczny wspomagajacy pro-
wadzenie zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc,

10) Administrator platformy — osoba uprawniona przez Centrum Zdalnej Edukacji do zarza-

dzania wszystkimi zasobami Platformy Zdalnej Edukaciji,

11) Administrator lokalny — osoba wyznaczona przez kierownika jednostki oraz uprawniona

przez Centrum Zdalnej Edukacji do zarzadzania fragmentem zasoboéw Platformy Zdalnej
Edukacji przydzielonym danej jednostce,
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12) Administrator kursu — osoba uprawniona przez administratora platformy lub administrato-
ra lokalnego do administrowania i zarzgdzania wybranym kursem dydaktycznym Platfor-
my, ktorego zwykle jest autorem,

13) Regulamin — regulamin przygotowania i prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod
I technik ksztalcenia na odleglos¢.

Zajecia dydaktyczne prowadzone z Wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢

§4

1. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ moga by¢
prowadzone na wszystkich kierunkach studiow 1 poziomach ksztatcenia, na studiach stacjo-
narnych i niestacjonarnych, studiach podyplomowych oraz na kursach doksztalcajacych
i szkoleniach prowadzonych na Politechnice Slaskie;.

2. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ prowadzo-
ne sa przy wykorzystaniu Platformy Zdalnej Edukacji, ktorej operatorem jest Centrum
Zdalnej Edukacji. Zasady korzystania z Platformy okreslone sa w Regulaminie Platformy
Zdalnej Edukaciji.

3. Centrum Zdalnej Edukacji dokonuje rejestracji, opiniowania oraz ewidencjonowania zajgé
dydaktycznych zgloszonych do realizacji w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i tech-
nik ksztalcenia na odleglos¢.

4. Warunki jakie musza by¢ spelione, aby zajecia dydaktyczne na studiach mogly by¢ pro-
wadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ w tym maksymalna
liczba godzin zajg¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem tych metod w trybie
zdalnym, okreslone sa w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25
wrzesnia 2007 r. (j.t. Dz. U. 2007 r. Nr 188, poz. 1347, z p6zn. zm.).

5. Zajgcia dydaktyczne prowadzone z wykorzystaniem metod i technik nauczania na odleglto§¢
mog3 by¢ realizowane:

1) w tradycyjny sposob, z bezposrednim udzialem nauczycieli akademickich i studen-
tow, wspomagany przez wykorzystanie metod i technik ksztalcenia na odlegtosc,

2) W trybie zaje¢¢ zdalnych komplementarnych (mieszanych), sktadajacych si¢ z czgsci
prowadzonej w tradycyjny sposob oraz z czgsci prowadzonej w sposob zdalny,

3) wtrybie zaje¢ w pelni zdalnych, w ktorych zastosowane metody i techniki ksztatcenia
na odleglos¢ zastapily inne metody nauczania.

6. Formy zaje¢ dydaktycznych, ktore moga by¢ wspomagane lub realizowane w sposob zdal-
ny z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglo$¢ okresla odpowiednia uchwa-
ta Senatu.

7. Zajgcia dydaktyczne, ktorych celem nie jest zdobywanie umiejetnosei praktycznych, moga
by¢ realizowane w trybie zajg¢ zdalnych komplementarnych lub w petni zdalnych.

8. Pozostate zajecia dydaktyczne, ktorych celem jest zdobywanie umiejetnosci praktycznych,
w tym zajgcia laboratoryjne oraz zajgcia terenowe, powinny by¢ realizowane w tradycyjny
sposob, a wykorzystywane metody 1 techniki ksztatcenia na odlegto$¢ moga mie¢ charakter
jedynie wspomagajacy.

9. Merytorycznie zajgcia prowadzone W trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢ podlegaja ocenie jakosci ksztatcenia, jak kazda inna forma prowa-
dzenia zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z obowigzujgcym Uczelnianym Systemem Zapewnie-
nia Jakosci Ksztatcenia. Weryfikacja efektow ksztalcenia odbywa si¢ na takich samych za-
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sadach, jakie obowigzujg dla przedmiotow realizowanych w tradycyjny sposob z bezpo-
$rednim udzialem nauczycieli akademickich.

Za tre$¢ merytoryczng, jego zgodnos$¢ z programem ksztalcenia oraz prawidlowe prowa-
dzenie zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym odpowiada prowadzacy przedmiot.

Przygotowanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$é

§5

Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym wymaga przygotowania i opracowania
kursu dydaktycznego udostepnionego za posrednictwem Platformy Zdalnej Edukacji.
Kursem dydaktycznym udostepnionym na Platformie Zdalnej Edukacji zarzadza admini-
strator kursu, ktorym zwykle jest autor kursu lub prowadzacy zajecia dydaktyczne.
Administrator kursu nadzoruje dziatania uczestnikow kursu oraz zapewnia im pomoc tech-
niczng i merytoryczna.

Zakres obowigzkow i uprawnien administratora kursu okreslony jest w Regulaminie Plat-
formy Zdalnej Edukacji.

§6

Podstawowymi sktadowymi kursu dydaktycznego udostgpnionego za posrednictwem Plat-
formy Zdalnej Edukacji, przeznaczonego dla zaje¢ dydaktycznych realizowanych w trybie
zdalnym sa:

1) karta przedmiotu,

2) zalacznik do karty przedmiotu dotyczacy prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w trybie
zdalnym,

3) regulamin funkcjonowania kursu dydaktycznego,

4) informacje na temat minimalnych warunkéw technicznych dotyczacych sprzetu i opro-
gramowania wymaganego przy korzystaniu z kursu,

5) informacje na temat sposobéow komunikacji z prowadzacym oraz zglaszania proble-
mow w sprawach merytorycznych, organizacyjnych oraz technicznych,

6) materialy dydaktyczne opracowane i udostgpnione w formie elektronicznej, wykorzy-
stujace metody 1 techniki ksztalcenia na odleglosc,

7) elementy wspierajace interakcjg uczestnika kursu,

8) elementy motywujace do utrzymania ciagtej aktywnosci uczestnika kursu,

9) zadania przeznaczone do samodzielnego rozwigzania przez uczestnika kursu,

10) elementy umozliwiajace autoweryfikacje wiedzy nabytej przez uczestnika kursu,

11) pozostale tresci publikowane na Platformie przez prowadzacego oraz uczestnikow kur-
su, w tym takze te powstajgce automatycznie lub jako rezultat aktywnos$ci uczestnikow
kursu,

12) narzedzia i $srodki komunikacji elektronicznej synchronicznej miedzy prowadzgcym za-
jecia i uczestnikami kursu,

13) narzedzia i $rodki komunikacji elektronicznej asynchronicznej miedzy prowadzacym
zajecia 1 uczestnikami kursu,

14) elementy umozliwiajace Sledzenie i ocene aktywnosci uczestnikéw kursu, przeznaczo-
ne dla prowadzacego zajecia,

15) elementy umozliwiajace sprawdzenie poziomu wiedzy nabytej przez uczestnikow kur-
su, przeznaczone dla prowadzacego zajgcia,

-3-
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16) udostepnione odnosniki do materiatow zrodtowych i literatury.

2. Regulamin funkcjonowania kursu dydaktycznego powinien zawiera¢ wszystkie wymienio-
ne ponizej elementy sformutowane w sposob jednoznaczny i precyzyjny:

1) zasady funkcjonowania kursu, okreslajace obowigzki prowadzacego oraz uczestnikow
kursu i zasady pracy w kursie,

2) zasady komunikacji w kursie (formy, terminy),

3) zasady oceniania kazdej aktywnosci w kursie (o ile sg osobno oceniane),

4) harmonogram kursu (moduty, aktywnosci uczestnikow, prace kontrolne, inne oraz
przypisane im terminy realizacji),

5) wyszczegolnienie srodkow dydaktycznych wykorzystujacych metody i techniki ksztat-
cenia na odlegto$¢ prowadzace do realizacji celéw dydaktycznych kursu,

6) sposoby przesytania zadan i prac kontrolnych (w jakiej formie majg by¢ opracowane,
narzedzia, z ktérych mozna korzysta¢ do ich przesytania),

7) warunki zaliczenia poszczegdlnych fragmentow Kursu oraz catego kursu.

3. Kurs dydaktyczny, przeznaczony dla zajg¢ dydaktycznych realizowanych w trybie zdal-
nym, nie moze by¢ ograniczony tylko do udostgpnienia uczestnikom kursu tresci edukacyj-
nych, lecz powinien zawiera¢ wszystkie elementy sktadowe okreslone w § 6 ust. 1.

4. Kurs dydaktyczny powinien wykorzystywa¢ roznorodne srodki dydaktyczne i formy prze-
kazu, w tym takze multimedialne, a takze wykorzystywac 1 wspiera¢ interakcje oraz aktyw-
nos¢ uczestnikow kursu.

5. Kurs dydaktyczny powinien umozliwia¢ komunikacje miedzy prowadzacym a uczestnika-
mi kursu w sposob synchroniczny oraz asynchroniczny.

6. Komunikacja synchroniczna powinna by¢ zapewniona we wczesniej ustalonych terminach
W wymiarze czasowym nie mniejszym niz 50% czasu przewidzianego na prowadzenie za-
je¢ w trybie zdalnym.

7. Komunikacja asynchroniczna powinna odbywac si¢ bez zbednej zwloki. Czas reakcji na
otrzymywane wiadomosci asynchroniczne moze by¢ okres$lony przez prowadzacego w re-
gulaminie funkcjonowania kursu dydaktycznego.

8. Kurs dydaktyczny, przeznaczony dla zaje¢ dydaktycznych realizowanych w trybie zdal-
nym, powinien spehia¢ kryteria okreslone przez Centrum dotyczgce sposobu przygotowa-
nia i realizacji zajg¢ dydaktycznych w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegltos¢.

§7

1. Przygotowanie zaje¢ dydaktycznych zgloszonych do realizacji w trybie zdalnym wymaga
od prowadzacego zajecia:

1) pozytywnego zaliczenia szkolenia w zakresie przygotowania i prowadzenia zaje¢ dy-
daktycznych w trybie zdalnym, z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odle-
glos¢, przeprowadzanego przez Centrum,

2) opracowania kursu dydaktycznego, sktadajacego sie ze wszystkich elementéw sktado-
wych kursu okreslonych w § 6 ust. 1 i umieszczenia go na Platformie Zdalnej Edukacji,

3) dokonania rejestracji przedmiotu zgltoszonego do realizacji w trybie zdalnym w Cen-
trum Zdalnej Edukacji oraz uzyskanie pozytywnej opinii Centrum na temat sposobu
przygotowania i realizacji zajg¢ dydaktycznych w trybie zdalnym (Zak. Nr 1),

4) wystgpienia z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zajg¢ dydaktycznych
z przedmiotu w trybie zdalnym (Zat. Nr 2),
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5) uzyskania zgody Rektora na realizacje przedmiotu w trybie zdalnym na dany rok aka-
demicki (Zat. Nr 2).

Jedli to konieczne, rada jednostki dokonuje niezbednych zmian w programach studiow

okreslajac, ktore zajecia dydaktyczne beda prowadzone w sposob zdalny, uwzgledniajac

przy tym obowigzujace przepisy.

Liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym dla danego kierunku

studiéw oraz poziomu ksztatcenia nie moze przekroczy¢ wartosci okreslonej w § 4 ust. 4.

Zajecia dydaktyczne odbywajace si¢ w sposob zdalny moga byc¢ rozliczane zgodnie z prze-

licznikiem okreslonym odpowiednig uchwala Senatu i zaproponowanym przez kierownika

jednostki zlecajacej przeprowadzenie zajg¢ dydaktycznych.

W przypadku, gdy przedmiot jest zgloszony do realizacji w trybie zdalnym po raz kolejny,

cata procedura rejestracji oraz dopuszczenia przedmiotu do realizacji w trybie zdalnym po-

winna zosta¢ powtdrzona.

Terminy rejestracji przedmiotow planowanych do realizacji w trybie zdalnym sa nast¢puja-

ce:

1) do 1 maja dla zajec, ktorych realizacja przewidziana jest w semestrze zimowym,

2) do 1 listopada dla zajeé, ktorych realizacja przewidziana jest w semestrze letnim.

§8

Kierownik jednostki zlecajacej przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych z przedmiotu w spo-

sob zdalny:

1) wyraza zgodg na realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych z przedmiotu w trybie zdalnym,

2) rozlicza zajecia dydaktyczne prowadzone w trybie zdalnym zgodnie z wcze$niej okre-
$lonym przelicznikiem, zgodnym z odpowiednig uchwatg Senatu.

Biezaca kontrole aktywnosci prowadzacych zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym oraz

kontrolg jakosci ksztatcenia realizowanego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia

na odleglo$¢ przeprowadza jednostka prowadzaca dane zajecia dydaktyczne.

Dokumentacj¢ przebiegu zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym, zastgpuja-

cych w catosci lub w czescei zajgcia tradycyjne prowadzi dziekanat jednostki podstawowej,

wskazanej we wniosku rejestracyjnym danego przedmiotu.

Nauczyciel akademicki, publikujac kurs dydaktyczny na Platformie, ponosi pelng odpowie-

dzialno$¢ za tresci w nim umieszczone, a w szczegolnosci odpowiedzialno$¢ wynikajaca

z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w trybie zdalnym
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

§9

Prowadzenie 1 uczestnictwo w zajeciach dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym
wymagaja odbycia szkolenia w tym zakresie.

Dla prowadzacych zajecia dydaktyczne szkolenie organizuje Centrum. Szkolenie to jest
obowigzkowe.

Dla pozostatych uczestnikow zajec¢, w tym dla studentéw, szkolenie organizuje jednostka,
w ktorej prowadzone sg zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym. Szkolenie to nie jest obo-
wigzkowe.

Prowadzacy zajgcia dydaktyczne w trybie zdalnym zobowiazany jest do:
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1) zapewnienia studentom pomocy w sprawach merytorycznych, organizacyjnych oraz
technicznych zwigzanych z uczestnictwem w zajeciach dydaktycznych realizowanych
w sposob zdalny,

2) zapewnienia studentom mozliwosci odbycia osobistych konsultacji z prowadzacym za-
jecia w siedzibie Uczelni, we wczeéniej ustalonych terminach,

3) zapewnienia studentom mozliwosci komunikowania si¢ z prowadzacym za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej w sposob synchroniczny, we wezesniej ustalonych
terminach,

4) zapewnienia studentom mozliwosci komunikowania si¢ z prowadzacym za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej w sposob asynchroniczny,

5) biezacej kontroli aktywnosci studentéw uczestniczacych w zajeciach dydaktycznych
w trybie zdalnym,

6) biezacej kontroli postepéw studentdw w nauce i przyswajaniu wiedzy,

7) weryfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych zgodnych z programem
ksztalcenia, w tym przeprowadzania zaliczen i egzamindow zaliczajacych przedmiot
w siedzibie Uczelni.

Ewaluacja zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie zdalnym
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

§ 10

1. Zajecia dydaktyczne realizowane w sposob zdalny powinny by¢ poddawane corocznej ewa-
luacji, przeprowadzanej przez jednostke prowadzaca zajecia dydaktyczne lub zlecajaca
przeprowadzenie zajec.

2. Podstawe ewaluacji stanowig ankiety wypelniane przez studentow po zakonczeniu seme-
stru, w ktorym byly prowadzone zajecia (Zat. Nr 3).

3. Dodatkowo, ewaluacji moga dokonywac takze pracownicy dokonujacy hospitacji zajec¢ lub
pracownicy Centrum.

4. Wyniki przeprowadzonej ewaluacji powinny by¢ udostepnione Centrum.

Postanowienia koncowe
§ 11

1. Ogolny nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego Regulaminu sprawuje Cen-
trum.

2. W sprawach dotyczacych przygotowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod
I technik ksztalcenia na odleglos¢, a nieujetych w niniejszym Regulaminie decyduje Rektor.

ZAY. ACZNIKI:

1. Formularz rejestracyjny przedmiotu zgloszonego do realizacji w trybie zdalnym
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢.

2. Whniosek o wyrazenie zgody na realizacje zaje¢ dydaktycznych z przedmiotu w trybie zdal-
nym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc.

3. Ankieta ewaluacyjna zaje¢ dydaktycznych przedmiotu realizowanego w trybie zdalnym

z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢.



Zat. Nr 1 do Regulaminu przygotowania i prowadzenia zaje¢¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢

Formularz rejestracyjny przedmiotu zgloszonego do realizacji w trybie zdalnym
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo§é

1. Informacje o prowadzacym zajecia dydaktyczne z przedmiotu zgloszonego do realizacji
w trybie zdalnym
1. | Imig i nazwisko
2. | Tytul/ stopien naukowy
3. | Wydziat
4. | Instytut / Katedra
5. | Adres e-mail
6. | Numer telefonu
7. | Liczba godzin w pensum
2. Podstawowe Informacje dotyczgce przedmiotu zgloszonego do realizacji w trybie zdalnym
1. | Nazwa przedmiotu
2. | Kod przedmiotu
3. | Adres URL platformy
4. | Adres URL kursu
5. | Prowadzacy przedmiot
6. | Nazwa jednostki prowadzace;j
przedmiot
7. | Kierunek studiow
8. | Forma ksztalcenia [ ]-studia stacjonarne
[ ] - studia niestacjonarne
9. | Poziom ksztatcenia [ ]-studia I stopnia
[ ]-studia Il stopnia
[ ]-studia Il stopnia
[ ]-studia podyplomowe
[ ]-kurs doksztatcajacy
[ ]-szkolenie
10. | Rok studiow
11. | Rok akademicki | .......... [ iiiiinnnn
12. | Semestr
13. | Forma zaje¢¢ dydaktycznych Liczba godzin zaje¢ dydaktycznych
zgtoszona do realizacji przewidzianych do realizacji
w trybie zdalnym w programie w tradycyjny w trybie
studiow sposob zdalnym
[ ]-wyktad
[ 1-¢wiczenia
[ ]-inne ...,
14. | Czy przedmiot bedzie [ ]-tak
realizowany w sposob zdalny | [ ]— nie

po raz pierwszy ?




3. Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zgloszonego do realizacji w trybie zdalnym
1. | Wykorzystane materiaty oraz Materiaty Aktywnosci
formy aktywnosci [ - pliki, dokumenty [ ]-czat
[ ]1- pliki wideo [ ]-forum
[ ]-pliki audio [ ]-zadania
[ ]-strony HTML [ ]1-quizy
[ ]1-1tacza [ ]- warsztaty
[1-imne:.................... [ 1-lekcje
[ ]-SCORM
[]-inne:....................
2. | Liczba godzin konsultacji przeznaczonych do przeznaczonych do
tygodniowo kontaktu ze studentami komunikacji ze studentami
w siedzibie Uczelni w sposob zdalny
synchroniczny
3. | Czy przedmiot dotyczy [ 1-—nie
zdobywania umiejetnosci [ 1-tak
praktycznych ? jesli tak, to w jakim Stopniu ............coiiiiiiiiiiin,
4. Harmonogram zaje¢ dydaktycznych z przedmiotu zgloszonego do realizacji w trybie
zdalnym
Lp. | Tematyka zajec Zastosowanie $rodki dydaktyczne wykorzystujace metody Liczba
i techniki ksztatcenia na odlegto$¢ oraz liczba godzin godzin
przeznaczonych na ich wykorzystanie pracy
studenta
Materiaty Aktywnosci
2 ” 2
R R R IERE
2| 2|3 B 5|°l g8 3 g2 g|*=
2 = 7|2
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

RAZEM:




Informacje na temat sposobu przygotowania i realizacji zaje¢ dydaktycznych w trybie
zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

1. | Minimalne warunki techniczne dotyczacych sprzetu i oprogramowania wymagane przy
korzystaniu z kursu:

2. | Sposoby komunikacji z prowadzacym zajecia oraz zglaszania problemow w sprawach
merytorycznych, organizacyjnych oraz technicznych:

3. | Opracowane materiaty dydaktyczne udostepnione w formie elektronicznej oraz sposoby ich
wykorzystania:

4. | Wykorzystane elementy wspierajace interakcje uczestnika kursu:

5. | Wykorzystane elementy motywujace do utrzymania ciaglej aktywnosci uczestnika kursu:

6. | Zadania przeznaczone do samodzielnego rozwigzania przez uczestnika kursu:

7. | Wykorzystane elementy umozliwiajace autoweryfikacje wiedzy nabytej przez uczestnika

kursu:




8. | Pozostate treSci publikowane na Platformie przez prowadzacego oraz uczestnikow kursu,
w tym takze te powstajace automatycznie lub jako rezultat aktywnos$ci uczestnikoéw kursu:

9. | Wykorzystane narzedzia i $rodki komunikacji elektronicznej synchronicznej miedzy
prowadzacym i uczestnikami kursu:

10. | Wykorzystane narzedzia i $rodki komunikacji elektronicznej asynchronicznej miedzy
prowadzacym i uczestnikami kursu:

11. | Wykorzystane elementy umozliwiajace $ledzenie i oceng¢ aktywnosci uczestnikow kursu,
przeznaczone dla prowadzacego zajecia:

12. | Wykorzystane elementy umozliwiajagce sprawdzenie poziomu wiedzy nabytej przez
uczestnikow kursu, przeznaczone dla prowadzacego zajecia:

13. | Sposob wykorzystania materiatow zrodtowych i literatury:

14. | Dodatkowe informacije i uwagi na temat kursu:

Uprzejmie prosze o rejestracje i wydanie opinii na temat sposobu przygotowania i realizacji zaje¢
dydaktycznych ~ z  przedmiotu  zgloszonego  do  realizacji ~w  trybie  zdalnym
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ w roku akademickim:

.......... /cceeeev... . W zalaczeniu karta przedmiotu.
Data Podpis prowadzacego zajgcia dydaktyczne
[r-m-d]
Zataczniki:

1. Karta przedmiotu zgloszonego do realizacji w trybie zdalnym.
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6. Opinia Centrum Zdalnej Edukacji na temat sposobu przygotowania i realizacji zajec
dydaktycznych w trybie zdalnym

Zaliczenie szkolenia w zakresie przygotowania i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo§¢é

1. | Prowadzacy zajgcia

............................................................... [ ] - pozytywna
odbyl wymagane szkolenie w zakresie [ ] - negatywna
przygotowania i prowadzenia zajgé W trybie
zdalnym, uzyskujac oceneg:

Spelnienie wymagan dotyczacych liczby godzin zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych w trybie zdalnym

2. | Liczba godzin zaj¢é dydaktycznych na studiach prowadzonych ogolna liczba
stacjonarnych i niestacjonarnych w trybie zdalnym godzin zajecé
dydaktycznych

3. dla kierunku studiéw

5. | Spehienie wymagan okreslonych [ ] - wymagania spetnione

W rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa [ ] - wymagania nie spetnione
Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2007 r. (Dz. U. 2007 | [ ] - nie dotyczy
Nr 188 poz. 1347 z poz. zmian.)

Opinia na temat sposobu przygotowania i realizacji zaje¢ dydaktycznych z przedmiotu
w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

6. | Przedmiot ...
zgloszony do realizacji w trybie zdalnym w roku [ ] - pozytywna

akademickim .......... [ , pod wzgledem [ ] - negatywna

spelnienia wymagan dotyczacych sposobu

przygotowania i realizacji zaje¢ dydaktycznych

w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na odlegtos¢, uzyskat ocene:

7. | Przedmiot uzyskat oceng ewaluacyjng w roku [ 1 - pozytywna
akademickim .......... A [ ] - negatywna
(dotyczy przedmiotow zgtoszonych po raz kolejny | [ ] - nie dotyczy
do realizacji w trybie zdalnym)
8. | Uwagi na temat sposobu przygotowania
i realizacji zaj¢¢ dydaktycznych w trybie zdalnym:
Data Pieczec 1 podpis dyrektora Centrum Zdalnej Edukacji




Zat. Nr 2 do Regulaminu przygotowania i prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢

Whiosek o wyrazenie zgody na realizacje zajeé¢ dydaktycznych z przedmiotu w trybie zdalnym
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢

1. Informacje o prowadzacym zajecia dydaktyczne z przedmiotu zgloszonego do realizacji
w trybie zdalnym

Imig i nazwisko

Tytut / stopien naukowy

Wydziat

Adres e-mail

Numer telefonu

1
2
3.
4. | Instytut / Katedra
5
6
7

Liczba godzin w pensum

Podstawowe Informacje dotyczace przedmiotu zgloszonego do realizacji w trybie zdalnym

2
1 Nazwa przedmiotu
2. | Kod przedmiotu
3. | Adres URL platformy
4 Adres URL kursu
5 Prowadzacy przedmiot
6 Nazwa jednostki prowadzacej
przedmiot
7. | Kierunek studiow
8. | Forma ksztalcenia [ ]- studia stacjonarne
[ ] - studia niestacjonarne
9. | Poziom ksztalcenia [ ]-studia I stopnia
[ ]-studia Il stopnia
[ ]-studia Il stopnia
[ ]-studia podyplomowe
[ ]- kurs doksztatcajacy
[ ]-—szkolenie
10. | Rok studiow
11. | Rok akademicki | .......... /i
12. | Semestr
13. | Forma zaje¢¢ dydaktycznych Liczba godzin zaje¢ dydaktycznych
zgltoszona do realizacji przewidzianych do realizacji
w trybie zdalnym w programie w tradycyjny w trybie
studiow sposob zdalnym
[ ]-wyktad
[ 1-¢wiczenia
[ ]-inne .......................
14. | Czy przedmiot bedzie [ ]-tak
realizowany w sposob zdalny | [ ]— nie
po raz pierwszy ?

Uprzejmie prosze o udzielenie zgody na realizacje zajge¢ dydaktycznych z przedmiotu w trybie

zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, w roku ak. : .......... A
Data................ Podpis prowadzacego zajgcia dydaktyczne: ...l
[r-m-d]

-1-



3. Opinia Centrum Zdalnej Edukacji na temat sposobu przygotowania i realizacji zajeé

dydaktycznych w trybie zdalnym

1. | Prowadzacy ZajeCia .........c.oveeriiiirinieniiataeateiereeareeeiineenenen e, [ ] - pozytywna
odbyt wymagane szkolenie w zakresie przygotowania i prowadzenia | [ ] - negatywna
zaje¢ w trybie zdalnym, uzyskujac ocene:

2. | Przedmiot ..o
zgloszony do realizacji w trybie zdalnym w roku ak. .......... /A , | [ ]1- pozytywna
pod wzgledem spetnienia wymagan dotyczacych sposobu przygotowania | [ ] - negatywna
i realizacji zajg¢ dydaktycznych w trybie zdalnym z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odleglos$¢ uzyskat ocene:

3. | Przedmiot w poprzednim roku akademickim .......... A uzyskat | [ ] - pozytywna
ocen¢ ewaluacyjng, dotyczaca sposobu przygotowania i prowadzenia | [ ] - negatywna
zaje¢ w trybie zdalnym : (dotyczy przedmiotow zgloszonych po raz kolejny) | [ ] - nie dotyczy

4. Data Pieczgc 1 podpis dyrektora Centrum Zdalnej Edukacji

[r-m-d]

4. Zgoda kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej zajecia dydaktyczne

1. | Wyrazam zgode na realizacje zaje¢ dydaktycznych z powyzszego przedmiotu w trybie
zdalnym w roku ak. ........... /i

2. Data Pieczgé 1 podpis kierownika jednostki

[r-m-d]

5. Zgoda kierownika jednostki organizacyjnej zlecajacej przeprowadzenie zajeé

dydaktycznych w trybie zdalnym

1. | Wyrazam zgode na realizacje zaje¢ dydaktycznych z powyzszego przedmiotu w trybie
zdalnym w roku akademickim .......... /i

2. | Zajecia dydaktyczne prowadzone w trybie zdalnym beda
rozliczone wedtug przelicznika :

3. Data Pieczgé i podpis kierownika jednostki

[r-m-d]

6. Decyzja Rektora dotyczaca zgody na realizacje przedmiotu w trybie zdalnym

1. | Wyrazam zgod¢ na realizacje zaje¢ dydaktycznych z powyzszego przedmiotu w trybie
zdalnym w roku ak. ....... [een...

2. Data Pieczgé 1 podpis Rektora

[r-m-d]




=

Zat. Nr 3 do Regulaminu przygotowania i prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢

Ankieta ewaluacyjna zajeé dydaktycznych z przedmiotu realizowanego
w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

Ocena ewaluacyjna dotyczy

Nazwa przedmiotu

Kierunek studiow

Imig¢ i nazwisko prowadzacego

Rok akad. realizacji zaje¢

Semestr realizacji zajec

SR ESIEI N

Data przeprowadzenia oceny
[r-m—d]

N

Szczegolowa ocena ewaluacyjna zajeé¢ dydaktycznych z przedmiotu realizowanego

w trybie zdalnym

OCENA ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Lp.

Tres$¢ pytania

Zdecydowanie
Tak (5)

Raczej
Tak (4)

Srednio

©)

Nie mam
zdania

Raczej
Nie (2)

Zdecydowanie
Nie (1)

1.

Czy zostal opracowany
regulamin kursu okreslajacy
precyzyjnie zasady
funkcjonowania kursu
dydaktycznego:

- cele dydaktyczne kursu,
- harmonogram kursu,

- zasady pracy w kursie,
- zasady komunikaciji,

- zasady oceniania,

- zasady zaliczenia ?

Czy okres$lono minimalne
warunki techniczne sprzetu

i oprogramowania wymagane
przy korzystaniu z kursu?

Czy okreslono wymagania
dotyczace wiedzy i umiejetnosci
(w tym merytorycznych

i informatycznych) niezbednych
do udzialu w kursie ?

Czy jasno i precyzyjnie
okreslono sposoby komunikacji
z prowadzacym ?

Czy zapewniono pomoc
techniczng dla uczestnikow
kursu ?

OCENA OPRACOWANIA MATERIALOW DYDAKTYCNYCH

6. Czy tre$¢ kursu prezentowana
byta przy pomocy réznorodnych
srodkow dydaktycznych (w tym
multimedialnych) ?

7. Czy w kursie zaplanowano

interakcje stymulujace
aktywnos¢ jego uczestnikow na
zadowalajacym poziomie ?




8. Czy wszystkie elementy kursu
dziataty poprawnie pod
wzgledem technicznym ?

9. Czy nawigacja w kursie byla
poprawna i intuicyjna ?

10. | Czy zapewniony byl swobodny

dostep do kursu poza siedziba
Uczelni ?

OCENA PROWADZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

11.

Czy pomoc merytoryczna
oferowana przez prowadzacego
byta na zadowalajacym
poziomie ?

12.

Czy pomoc techniczna
oferowana przez prowadzacego
byta na zadowalajacym
poziomie ?

13.

Czy prowadzacy byt dostgpny
dla uczestnikow we wczesniej
deklarowanych terminach za
pomoca $rodkéw komunikacji
synchronicznej (komunikator,
telefon) ?

14,

Czy prowadzacy byt dostgpny
dla uczestnikoéw za pomoca
srodkow komunikacji
asynchronicznej (email, forum)?

15.

Czy prowadzacy byt dostgpny
dla uczestnikow podczas
konsultacji w siedzibie
Uczelni ?

16.

Czy metody oceniania
aktywno$ci oraz wiedzy
studentow w kursie byty jasno
sprecyzowane i obiektywne ?

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW

ORGANIZACJA ZAJEC Ocena maksymalna 25 pkt.
OPRACOWANIE Ocena maksymalna 25 pkt.

MATERIALOW
PROWADZENIE ZAJEC Ocena maksymalna 30 pkt.
RAZEM: Ocena maksymalna 80 pkt.




3. Dodatkowe pytania na temat przedmiotu realizowanego w trybie zdalnym

Lp. Pytania ankiety Odpowiedz
1. | Czy weryfikacja postepow [ ]-tak

w ksztalceniu, decydujaca [ ] -nie

bezposrednio o zaliczeniu

przedmiotu, przeprowadzana

byta w siedzibie Uczelni ?
2. | Czy wystgpowaty jakiekolwiek | [ ] - nie

problemy techniczne zwigzane [ ]-tak, np

Z ObSUZE KUISU 7 | e
3. | Czy kurs wymaga [ ] -nie

przeprowadzenia zmian [ ]-tak, np

dotyczacych organizacji ZajEC 7 | ..o.eiuiiiii e
4. | Czy kurs wymaga poprawienia | [ ] - nie

opracowanych materiatow [ ]-tak, np

YAty CZNYCN 2 | e
5. | Czego W PrzygotoWanyCh | oo

materiatach dydaktycznych | ..o

DraKOWal0 7
6. | Czy kurs wymaga zmian [ ] -nie

dotyczacych sposobu [ ]-tak, np

Prowadzenia ZajeC 7 | e
7. | Jaki sposob prowadzenia zajeé¢ [ 1 -tradycyjny, dlaczego ? .......ccoovviviriniiiiiiiiieieiieaen,

dydaktycznych jest preferoWany | ......c.ooiriiiiii e

Przez UCzestniKa KUISU 2 | oo e

[ 1 -zdalny, dlaczego ? ........cooviniininiiiii e

8. | Pozostate uwagi na temat ZajEC | .....ouiiiini i

dydaktycznych prowadzonych
w trybie zdalnym

Z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na
odlegtosc:

Dzigkujemy za wypetnienie ankiety. Wyrazone w ankiecie opinie pozwolg na dalsze
doskonalenie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odlegtos¢.
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